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Hoe je project indienen in 
het plattelandsloket?

30 april - provinciehuis
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Waar?

• www.vlm.be → loketten → plattelandsloket

• Om aan te melden

• E-ID

• Federaal token

• Handleiding

• www.provincieantwerpen.be/platteland

• Presentatie

• Handleiding

• Lege worddoc’s (op te vragen)

http://www.vlm.be/
http://www.provincieantwerpen.be/platteland
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Tips

• Begin op tijd met in te loggen, niet de dag voor de deadline

• Maak een draft in word op basis van de vroegere projectfiche (zie 
website)

• Zorg voor een kaartlezer

• Zorg dat je de code kent van je e-ID of federaal token
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Stap 1

inloggen
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Aanmeldpagina

• Velden met een * zijn verplicht

• Velden met een ** : hier kan je kiezen  tussen 2 opties bv. GSM of 
vast telefoonnummer invullen → 1 van beiden moet minimaal 

ingevuld zijn

• Voor organisatie kan je gegevens ophalen via KBO databank →
check gegevens op hun correctheid!
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Stap 2

Project aanmaken: 
subsidiekanaal kiezen
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Subsidiekanaal kiezen

• Je kan kiezen uit

• OKW door samenwerking

• OKW door investeringen

• Platteland Plus

• LEADER

→Check advies projectidee!

• Kies provincie OF LEADER gebied

• Kies titel project: deze kan je later nog aanpassen

• Zorg voor een leuke projecttitel!
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Stap 3

Identificatie
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Project aanmaken

• Project bestaat uit verschillende tabbladen

• Je kan steeds exporteren naar pdf

• Je kan steeds reglement raadplegen

• Pagina valideren vs opslaan of volgende pagina
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Tip

• Geef de Leader-coördinator/plattelandscoördinator rechten om mee 
te lezen

• Iedereen waarvan je wil dat ze mee kunnen lezen (bv. diensthoofd, 
burgemeester, copromotor…), moet zich hebben aangemeld in het 
e-loket, dan kan je hen aan het dossier koppelen

• Doorloop verschillende tabbladen in aangegeven volgorde

• !Tekenbevoegdheid: ofwel heb je die zelf ofwel heb je het mandaat 
om te tekenen!

• Zorg dat 2 mensen tekenbevoegdheid hebben, voor opvolging
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Stap 4

Projectpartners
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Partners en copromotoren

• Zoekrobot KBO

• Alle gegevens van partners en copromotoren moeten ook gekend 
zijn bij het invullen van de fiche

• Partner vs copromotor

• Copromotor: maakt zelf facturen en ontvangt hierop ook subsidies, voert 

dus mee deel van het project uit

• Ondertekende samenwerkingsovereenkomst nodig: tot 3 maanden na goedkeuring

• Inhoudelijke partner: werkt mee aan het project bv. door inbreng van 
expertise bv. beleidsdienst

• Financiële partner: geeft geld om het project te realiseren bv. sponsor, 
andere subsidies (!!!geen combinatie met andere Vlaamse subsidies)

!!! Bij OKW door samenwerking moeten er minimaal 

engagementsverklaringen van samenwerking met partners bij indiening 
inzitten
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Copromotor
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Partner
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Tips

• Bij copromotoren: pdf nodig van een ondertekende 
samenwerkingsovereenkomst! Kan ook later nog nagestuurd 
worden!
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Stap 5

Projectinformatie
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Projectinformatie

! Luikje rond communicatie is nieuw, maar verplicht in te vullen!
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Tips

• Je kan hier naam project eventueel nog aanpassen

• Je kan ten vroegste 01/01/2020 starten, en ten laatste 
01/03/2019: pas als je dit hebt ingevuld, kan je financieel 
overzicht en planning invullen 

• Project loopt tot uiterlijk 30/06/2022 – LEADER = uiterlijk 
30/06/2021

• Verschillende blokjes hebben een maximale tekstgrootte, dus hou 
het kort en to the point, verwijs desnoods naar bijlagen met 
uitgebreidere uitleg
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Stap 6

Thema kiezen
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Thema

• PPOP: 5 hoofdthema’s en verschillende subthema’s – LOS: 3 
doelstellingen met subdoelstellingen

• Feedback projectidee

• Linken met landbouw/platteland en PPOP

• Europese indicatoren

• Structurele verankering

• participatie
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Tips

• Bovenaan staat er een doorlink naar provinciaal 
plattelandsontwikkelingsplan

• Kies beter gericht 1 juist thema, dan te willen mikken op 
verschillende thema’s

• Vraag over participatietraject: zal vaak nvt zijn, is vooral voor 
dorpskernvernieuwingsprojecten

• Voor linken met beleid kan je altijd eens provinciale 
plattelandsbeleidsvisie checken 
(www.provincieantwerpen.be/platteland) OF Interbestuurlijk 
PlattelandsOverleg

http://www.provincieantwerpen.be/platteland
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Stap 7

Projectlocatie
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Ligt het project in plattelandsgebied?
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Tips

• Investerings vs dienstverleningsproject

• Investeringsproject: totale projectkost = >50% investeringskosten

• Koppeling met tabblad financiën, dus eerst dit blad invullen!



34 - 5/6/2019

Stap 7

Vergunningen
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Vergunningen

• Voor projecten die vergunning nodig hebben: vergunningsaanvraag 
moet ten laatste bij goedkeuring (oktober) in het e-loket zitten
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Stap 8

Indicatoren
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2 types indicatoren

• Algemene indicatoren: werkgelegenheid – betrokken mensen –
landbouwers

• Zelf te verzinnen indicatoren

• Kwantitatief of kwalitatief

• Minimaal 3 – liefst meer

! Denk hier goed over na: welke impact wil je realiseren met je 
project!
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Stap 10

Projectplanning
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Stap 11

Financiering
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Vragen

• Meerwaarde van het project

• Andere subsidies

• ! Geen combinatie met andere Vlaamse middelen toegelaten

• Kosten per kostenpost

• Investeringskosten

• Personeelskosten

• Werkingskosten

• Overhead (15% van personeel)

• Externe prestaties

• inkomsten

• Financiële tabel
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Tips

• Kosten spreiden over verschillende jaren

• Kosten uitdetailleren

• => NIET €100.000 voor personeel

• => WEL €50.000 voor 1VTE voor participatietraject + €50.000 voor 

0,5VTE communicatiepersoneel
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Stap 12

samenvatting
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Stap 13

Indienen
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Tips

• Dien in voor de deadline voor indiening: 14/6 13:00h

• Enkel personen met tekenbevoegdheid kunnen indienen OF via 
mandaat

• Maximale grootte van een bijlage is 50MB

• Valideer per tabblad
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Na indiening
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Timing oproepen

• PG’s: oktober - november

• Einde oktober: PMC
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Aan de slag!
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Vragen?

Tinne Van Looy

Miel Gilis

Kim Van Breda

platteland@provincieantwerpen
.be



Met dank!


