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huurvoorwaarden vergaderzaal en leslokalen        
apb Hooibeekhoeve

1. Prijzen zaalverhuur
De accommodaties kunnen gehuurd worden op weekdagen en tijdens de weekends.

	Prijslijst Hooibeekhoeve 

	
	Per halve dag/avond

 
	Per dag

	
	Land- en Tuinbouwscholen
	Andere organisaties
	
	
	Land- en Tuinbouwscholen
	Andere organisaties

	Zaal Louisa 

(60 personen)
	-
	30 euro
	
	
	-
	60 euro

	Leslokaal klein* (8 personen)
	Gratis
	10 euro
	
	
	gratis
	20 euro

	Leslokaal groot* (12 personen)
	Gratis
	15 euro
	
	
	gratis
	25 euro

	Blauwe cirkel


	-
	15 euro
	
	
	-
	25 euro


(*) De leslokalen kunnen tijdens de schoolvakanties ook gehuurd worden door externen.  De leslokalen bevinden zich in de stalruimte en zijn toegankelijk mits naleving van strikte hygiënemaatregelen. 

2. Dranken en maaltijden

	Drank
	Prijs (EUR) per consumptie

	Koffie (thermos)
	15,00 euro

	Thee
	1,50 euro

	Bruisend water
	1,50 euro

	Plat water
	1,50 euro

	Cola
	1,50 euro

	Cola light
	1,50 euro

	Fruitsap
	1,50 euro

	Zeunt (lokaal bier)
	2,00 euro


Er kan een broodjesmaaltijd voorzien worden. Het gewenste aantal broodjes dient één dag voor de activiteit door gegeven te worden.  De broodjes worden telkens in overleg met de klant door de Hooibeekhoeve besteld.

Het gebruik van andere en/of eigen dranken kan en mag enkel na afspraak met de verantwoordelijke van de APB Hooibeekhoeve. Picknick mogelijkheid is bespreekbaar.
3. Administratiekosten

Voor het opstellen van facturen voor een bedrag lager dan 10 EUR wordt een administratiekost van 5 EUR aangerekend. Voor het opstellen van bijkomende facturen wordt een administratiekost van 3 EUR aangerekend. Voor aangetekende zendingen n.a.v. laattijdige betalingen wordt 10 EUR per zending aangerekend.

4. GeBruik audiovisueel materiaal

Onderstaande materialen zijn in de zaal beschikbaar en gratis te gebruiken na aanvraag :

	Materiaal

	Gratis WIFI 

	Beamer

	Internetaansluiting

	Flip-over

	Projectiescherm

	White bord


Een handleiding is beschikbaar.

5. AAnvraagvoorwaarden

De accommodaties kunnen telefonisch, schriftelijk of persoonlijk besproken worden aan de balie van de APB Hooibeekhoeve van 09.00 uur tot 16.00 uur tijdens de werkdagen. 
Reservaties zijn ook mogelijk per mail op volgend emailadres: hooibeekhoeve@provincieantwerpen.be 
Online reservaties behoren eveneens tot de mogelijkheid: www.provincieantwerpen.be
Bij reservaties worden volgende gegevens doorgegeven : 

· Gewenste accommodatie 

· Begin- en einduur van de activiteit

· Schatting van het aantal personen
· Gewenst audiovisueel materiaal
· Of er drank dient voorzien te worden of niet 

· Of er broodjes dienen besteld te worden of niet

· Naam, adres en telefoonnummer van de verantwoordelijke van de organisatie en/of vereniging

· Andere wensen

Na goedkeuring van de reservatie ontvangt u een bevestiging.

De aanvrager staat zelf in voor de schikking van de zaal.  Er zijn 80 stoelen en 18 tafels beschikbaar in zaal Louisa.
6. Duur van het gebruik

Indeling van de dagdelen :

· voormiddag : 
08.30 uur tot 12.30 uur

· namiddag :
13.00 uur tot 17.00 uur

· ganse dag : 
08.30 uur tot 17.00 uur

· ’s avonds : 19:00 uur tot  22:30 uur

In afspraak met de beheerder kunnen andere uren overeengekomen worden.

7. Annulaties

Annulaties moeten ten laatste 1 week voor de activiteit worden doorgegeven, zoniet wordt het volledige bedrag gefactureerd.

8. Roken

Het is ten strengste verboden te roken in het Plattelandscentrum Kempen en in de overige gebouwen van de Hooibeekhoeve APB.

9. Einde van het gebruik van de accommodatie

Na het beëindigen van de activiteit :

· ruimt de gebruiker zelf al het materiaal op wat niet tot de basisuitrusting van de APB Hooibeekhoeve behoort (bijv. folders en brochures, verpakkingsmateriaal …);

· schakelt men al het audiovisueel materiaal en alle verlichting uit;

· sluit men alle ramen en deuren;

· bij avondvergaderingen verwittigt men telefonisch na afloop de conciërge (0497/391858)
10. Wat in geval van schade?

De huurder is aansprakelijk voor alle schade aan meubilair, beplanting, gebouwen, technische installaties enz. toegebracht tijdens de duur van de activiteit.

De kostprijs voor reparaties en/of vervanging van het beschadigde materiaal zal aan de huurder worden gefactureerd.

11. beveiliging van het gebouw
Het gebouw is door middel van detectoren en camera’s beveiligd tegen diefstal. Indien men de tentoonstelling van het plattelandscentrum wil bezoeken moet dit op voorhand aangevraagd worden.

De verantwoordelijke van de APB Hooibeekhoeve behoudt zich het voorrecht om aanvragen te weigeren en uitzonderingen toe te staan.

Ilse Van den Broeck

Directeur Hooibeekhoeve

Januari 2015
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